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VILNIAUS VILKPEDES LOPSELIO-DARZELIO DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
UGDYMUI KURUOJANCIO TARPTAUTINIO BAKALAUREATO PRADINIO UGDYMO
PROGRAMA
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus Vilkpédés lopselio-darzelio (toliau — jstaiga) Tarptautinio Bakalaureato
Pradinio ugdymo programos koordinatoriaus pareigybe¢ yra priskiriama specialisty pareigybiy
grupei.

2. Pareigybes lygis - A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstaj] universitetinj iSsilavinima (bakalauro kvalifikacinj laipsnj) arba jam
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

3.1.1. studijy kryptis — pedagogika;

3.2. turéti ne maZesng kaip 2 mety pedagoginio darbo patirt;

3.3. ne Zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
matmenyse nustatytg ir apibiidintg SeSiy kalbos mokeéjimo lygiy sistema) mokéti angly kalbg;

3.4. gebéti puikiai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

3.5. buti iSklausiusiam Tarptautinio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos
koordinatoriams skirtus mokymus;

3.6. iSmanyti jstaigos veiklos organizavimg, ugdymo procesg reglamentuojancius
dokumentus, jstaigos tikslus ir uzdavinius;

3.7. iSmanyti Tarptautinio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos filosofija,
ugdymo turinio planavimg ir visuminio ugdymo principus;

3.8. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacijg ir rengti iSvadas,
susijusias su Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos jgyvendinimu;

3.9. mokéti naudotis informacinémis technologijomis — turéti geras kompiuterinio
raStingumo Zinias ir jgidzius dirbant ,,MS Office* programomis;

3.10. zinoti dokumenty rengimo ir tvarkymo taisykles;

3.11.gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo darba, rengti ataskaitas ir kitus
dokumentus, gebéti savarankiskai vykdyti pareigybés apraSyme Tarptautio Bakalaureato Pradinio
ugdymo programos nustatytas funkcijas.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. dalyvauja kuriant strateginius jstaigos tikslus atliepiantj ugdymo turinj tarptautiniu
lygmeniu;

4.2. dalyvauja rengiant Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos ilgalaikius ir
(ar) trumpalaikius ugdymo planus ir vykdo ugdymo plany jgyvendinimo prieziiirg;

4.3. koordinuoja programos rengima, jgyvendinimg ir stebéseng.

4.4. vykdo komunikacijg su Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos atstovais
autorizavimo ir vertinimo klausimais;

4.5. rengia informacija tévams (globéjams) ir bendruomenei apie jstaigos jgyvendinamag
Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programa;

4.6. uztikrina mokytojy, darbuotojy prieiga prie Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo
programos dokumenty ir duomeny bazés;

4.7. organizuoja ir kontroliuoja Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos
vykdyma, rengia ir teikia direktoriui ataskaitas apie Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo
programos vykdyma;

4.8. jtraukia darbuotojus | mokymus, padeda mokytojams pasirengti Tarptautio Bakalaureato
Pradinio ugdymo programos akreditacijai;

4.9. bendradarbiauja su direktoriaus pavaduotoja ugdymui analizuojant programos vykdyma
ir ugdymo procesa Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos kontekste;

4.10 teikia rekomendacijas vaiky tévams (glob¢jams) dél tolimesniy ugdymosi Zingsniy;

4.11. planuoja ir organizuoja Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos
metoding veikla;

4.12. stebi Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programos mokytojy veiklas, jas
analizuoja ir teikia metoding pagalba;

4.13. inicijuoja ir organizuoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy
bendradarbiavimg vykdant Tarptautio Bakalaureato Pradinio ugdymo programa.

4.14. organizuoja ir prizidiri dalyvavimg su ugdymo procesu susijusiuose renginiuose
Istaigoje ir uz jos riby;

4.15. rengia ir teikia su ugdymu susijusig informacijg Tarptautio Bakalaureato Pradinio
ugdymo programos atstovams;

4.16. dalyvauja rengiant atsakymus, ataskaitas, kitus dokumentus susijusias su Tarptautio
Bakalaureato Pradinio ugdymo programos jgyvendinimu;

4.17. organizuoja ir kontroliuoja rySiy kiirimg ir palaikyma, dalyvauja tarptautiniuose
projektuose

SusipaZinau:




